מכרז 10/26 לאספקת שירותי ייעוץ להבטחת ובקרת איכות בתהליכי עבודה תפעוליים	ועדת הבחירות המרכזית

[bookmark: _Toc330777672][bookmark: _Toc78122910][bookmark: _Toc78123033][bookmark: _Toc78167949][bookmark: show_isTender][bookmark: _Toc256000057][bookmark: _Toc32477904][bookmark: _Toc43400623][bookmark: _Toc44931932][bookmark: _Toc44932019][bookmark: _Toc44932668][bookmark: _Toc53331337][bookmark: _Toc173823724][bookmark: _Toc173825532][bookmark: _Toc210133053]פרק ב' – חוברת ההצעה
8
[bookmark: _Toc256000058][bookmark: _Toc32477905][bookmark: _Toc43400624][bookmark: _Toc44931933][bookmark: _Toc44932020][bookmark: _Toc53331338][bookmark: _Toc173823725][bookmark: _Toc173825533][bookmark: _Toc210133054]הגשת הצעה במכרז
8.1. [bookmark: _Toc43400625][bookmark: _Toc44931934][bookmark: _Toc44932021]כללים למילוי חוברת ההצעה
[bookmark: _Toc53331339]פרק זה מהווה את מענה המציע למכרז, אין צורך במתן מענה לכל חלק אחר במכרז, או לצרף מסמך שאינו נדרש בפרק זה.
[bookmark: _Toc53331340]יש לעקוב באופן מדוקדק אחר ההנחיות המופיעות בפרק זה על מנת שההצעה תוכל להיבחן ולהיות מוערכת כראוי. אין להוסיף להתנות או לשנות אף תנאי מתנאי המכרז, או את ההנחיות המופיעות להלן.
[bookmark: _Toc53331341]בכל מקרה של שאלות או אי-בהירות במסמכי המכרז על המציע לפנות לוועדה בשאלה לצורך הבהרה, כמפורט בפרק א' למסמכי המכרז. 
[bookmark: _Toc53331342]ניתן לצרף כל מסמך או קובץ הרלוונטי לצורך פירוט והמחשה למפורט בהצעה. יודגש כי בדיקת ההצעה, תתבסס על הפירוט שיינתן בחוברת ההצעה.
[bookmark: _Toc53331343]חוסר פירוט בהצעה, או פירוט מיותר שאינו עונה לדרישת המכרז, עלולים להביא לניקוד נמוך של ההצעה או פסילתה בהתאם לשיקול דעתה הבלעדי של הוועדה.
9. [bookmark: _Toc256000059][bookmark: _Toc32477906][bookmark: _Toc43400627][bookmark: _Toc44931936][bookmark: _Toc44932023][bookmark: _Toc53331344][bookmark: _Toc173823726][bookmark: _Toc173825534][bookmark: _Toc210133055][bookmark: _Toc516503366]פרטי המציע
9.1. פרטי התאגדות
	שם המציע 
	

	סוג מציע (תאגיד/ שותפות/ עמותה/ עוסק מורשה וכו')
	

	תאריך הרישום במרשם (אם רלוונטי)
	


	מספר מזהה (לדוג' ח"פ)
	


9.2. פרטי איש הקשר מטעם המציע
	שם:

	כתובת:

	טלפון:

	דוא"ל:



10. [bookmark: _Toc173823727][bookmark: _Toc173825535][bookmark: _Toc32477907][bookmark: _Toc43400628][bookmark: _Toc44931937][bookmark: _Toc44932024][bookmark: _Toc53331345]הוכחת עמידה בתנאי הסף של המכרז
[bookmark: _Toc53331346]בהתאם לאמור בפרק זה המציע יפרט את עמידתו בתנאי הסף שפורטו במכרז. 
10.1. [bookmark: _Toc42501732][bookmark: _Toc42589790][bookmark: _Toc42589883][bookmark: _Toc43197220][bookmark: _Toc44931938][bookmark: _Toc44932025][bookmark: _Toc49766700][bookmark: _Toc49766789][bookmark: _Toc53330152][bookmark: _Toc42501733][bookmark: _Toc42589791][bookmark: _Toc42589884][bookmark: _Toc43197221][bookmark: _Toc44931939][bookmark: _Toc44932026][bookmark: _Toc49766701][bookmark: _Toc49766790][bookmark: _Toc53330153][bookmark: _Toc43400629][bookmark: _Toc44931940][bookmark: _Toc44932027][bookmark: _Toc53331347][bookmark: _Toc53331348]הוכחת עמידה בתנאי הסף המנהליים: 
המציע מצהיר ומתחייב כי הוא עומד בתנאי הסף המנהליים המפורטים בפרק א' למכרז ובהתאם לפירוט המובא להלן:
מציע רשום כדין (יש לסמן ב- X את האפשרות הנכונה) –
המציע רשום בישראל כדין.
לא חלה על המציע חובת רישום בישראל, על פי דין. 
	נימוק: ___________________________________________
עמידה בחוק עסקאות גופים ציבוריים – ניהול פנקסים – המציע - 
10.1.1.1. מנהל את פנקסי החשבונות והרשומות שעליו לנהל על פי פקודת מס הכנסה [נוסח חדש], וחוק מס ערך מוסף, התשל"ו-1975 ("חוק מס ערך מוסף"), או שהוא פטור מלנהלם.
10.1.1.2. מדווח לפקיד השומה על הכנסותיו ומדווח למנהל על עסקאות שמוטל עליהן מס לפי חוק מס ערך מוסף.
[bookmark: nispach3_1]לצורך הוכחת עמידה בתנאי סף זה על המציע לצרף אישור פקיד מורשה ולסמנו כנספח 2.
היעדר הרשעות – 
10.1.1.3. [bookmark: hidden_SmiraOrNikayon]המציע ו"בעל זיקה" אליו לא הורשעו ביותר משתי עבירות לפי חוק עובדים זרים התשנ"א - 1991 (להלן: "חוק עובדים זרים") וחוק שכר מינימום, התשמ"ז – 1987 (להלן: "חוק שכר מינימום") עד למועד הגשת ההצעה מטעם המציע במכרז, או שהורשעו כאמור אך כבר חלפה שנה אחת לפחות ממועד ההרשעה האחרונה ועד למועד הגשת ההצעה.
10.1.1.4. [bookmark: nispach4_1]לצורך הוכחת עמידתו בתנאי סף זה יצרף המציע את התצהיר המפורט בנספח 3.
ייצוג הולם לאנשים עם מוגבלות (יש לסמן ב- X את אחת מהאפשרויות) –
הוראות סעיף 9 לחוק שוויון זכויות לאנשים עם מוגבלות, התשנ"ח-1998 ("חוק שוויון זכויות לאנשים עם מוגבלויות") אינן חלות על המציע.
הוראות סעיף 9 לחוק שוויון זכויות לאנשים עם מוגבלות חלות על המציע והוא מקיים אותן. 
10.1.1.5. במקרה שהוראות סעיף 9 לחוק שוויון זכויות לאנשים עם מוגבלות חלות על המציע, יש לפרט את אופן עמידתו בדרישות החוק (יש לסמן ב- X את אחת מהאפשרויות):
המציע מעסיק פחות מ-100 עובדים. 
המציע מעסיק 100 עובדים או יותר.
10.1.1.6. במקרה שהמציע מעסיק 100 עובדים או יותר (יש לסמן ב- X את אחת מהאפשרויות):
המציע מתחייב כי אם יזכה במכרז יפנה למנהל הכללי של משרד העבודה והרווחה והשירותים החברתיים לשם בחינת יישום חובותיו לפי סעיף 9 לחוק שוויון זכויות לאנשים עם מוגבלות, ובמקרה הצורך– לשם קבלת הנחיות בקשר ליישומן.
המציע פנה בעבר למנהל הכללי של משרד העבודה והרווחה והשירותים החברתיים לשם בחינת יישום חובותיו לפי סעיף 9 לחוק שוויון זכויות לאנשים עם מוגבלות, ואם קיבל הנחיות ליישום חובותיו פעל ליישומן.
10.2. [bookmark: _Toc43400630][bookmark: _Toc44931941][bookmark: _Toc44932028][bookmark: _Toc53331349][bookmark: show_professionalConditions_2]הוכחת העמידה בתנאי הסף המקצועיים:
עם הגשת הצעה זו, המציע מצהיר ומתחייב כי הוא עומד בתנאי הסף המקצועיים המפורטים בפרק א' למכרז. המציע יפרט את אופן עמידתו בתנאי סף המקצועיים, בהתאם למפורט להלן:
ניסיון המציע
למציע ניסיון מוכח של 2 פרויקטים שונים בין השנים 2020-2025, במתן שירותי ייעוץ בתחום הבטחת איכות בתהליכים תפעוליים בהיקף מינימלי של 1200 שעות לכל פרוייקט
לצורך הוכחת עמידה בתנאי זה, על המציע למלא את היקף הניסיון באספקת שירותים בתחום הבטחת איכות בתהליכים תפעוליים בטבלה שלהלן: 
	שנת התחלה 
	שנת סיום 
	שם הלקוח
	פירוט על הפרויקט 
	היקף שעות הפרויקט
	שם ודרך התקשרות עם נציג הלקוח 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


הנחיות למילוי הטבלה:
· יש למלא את הטבלה בהתאם לפירוט הנדרש בה, אין להוסיף מידע שאינו רלוונטי.
· יש למלא את הטבלה בהתאם לכמות התאים המופיעים בה. ככל שימולאו יותר תאים מהנדרש יבדקו רק התאים הראשונים שימולאו.
· ניתן להוסיף להצעה כל מסמך או מידע רלוונטי, אשר יכול להעיד על המפורט בטבלה.

ניסיון מנהל פרויקט 
יש להציג מנהל פרויקט העומד בדרישות המפורטות להלן.
	שם מנהל הפרויקט:
	

	מספר זהות:
	

	טלפון:
	

	דוא"ל:
	


יש לצרף להצעה קורות חיים של מנהל הפרויקט ולסמנם כנספח 7.
10.2.1.1. וותק נותן השירותים – שנות ניסיון
בעל וותק של חמש (5) שנים לפחות, החל ממועד קבלת התואר, במהלך שבע (7) השנים האחרונות הקודמות למועד האחרון להגשת ההצעות בניהול פרויקטים בתחום הבטחת איכות ובקרת תהליכים תפעוליים, כולל ניהול צוות מקצועי של לפחות 5 אנשי מקצוע בתחום בכל שנה.
לצורך הוכחת עמידה בתנאי זה, על המציע למלא ההצהרה והטבלה שלהלן: 

הריני להצהיר כי למנהל הפרויקט מטעמי : מר/גב' ___________ (שם מנהל הפרויקט המוצע), ת.ז _____________, בעל ותק של ___ שנים במהלך 7 השנים האחרונות בתחום הבטחת איכות ובקרת תהליכים תפעוליים.  מנהל הפרויקט ניהל בתקופה זו צוות מקצועי של לפחות _______עובדים.
10.2.1.2. היקף ניסיון בניהול פרוייקטים
בעל ניסיון בניהול 2 פרויקטים במהלך 5 השנים האחרונות בתחום בהיקף של 1000 שעות לפחות בכל פרוייקט.
לצורך הוכחת עמידה בתנאי זה, יש לפרט את הניסיון באספקת שירותים בתחום הבטחת איכות ובקרת תהליכים בטבלה הבאה: 
	שנת התחלה 
	שנת סיום 
	שם הלקוח
	פירוט על הפרויקט 
	היקף שעות הפרויקט
	שם ודרך התקשרות עם נציג הלקוח 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


הנחיות למילוי הטבלה:
· יש למלא את הטבלה בהתאם לפירוט הנדרש בה, אין להוסיף מידע שאינו רלוונטי.
· יש למלא את הטבלה בהתאם לכמות התאים המופיעים בה. ככל שימולאו יותר תאים מהנדרש יבדקו רק התאים הראשונים שימולאו.
· ניתן להוסיף להצעה כל מסמך או מידע רלוונטי, אשר יכול להעיד על המפורט בטבלה.
10.2.1.3. השכלה- מנהל הפרויקט
בעל תואר ראשון בתחום הנדסה תעשייה וניהול ממוסד המוכר על ידי המועצה להשכלה גבוהה, או אישור שקילות ממשרד החינוך עבור תעודות ממוסדות בחו"ל
לצורך הוכחת העמידה בתנאי סף זה על המציע לצרף העתק תעודה ממוסד המוכר על ידי המועצה להשכלה גבוהה או אישור שקילות ממשרד החינוך עבור תעודות ממוסדות בחו"ל, ולסמנו כנספח 4 לחוברת ההצעה.
10.2.1.4. ניסיון בכתיבת נהלי עבודה/תכניות הדרכה בתחום הבטחת איכות
הוא בעל ניסיון בכתיבת 5 נהלי עבודה/תכניות הדרכה בתחום הבטחת איכות.
לצורך הוכחת עמידה בתנאי יש למלא את הטבלה הבאה:
	שנה
	שם הנוהל/תכנית ההדרכה
	שם הארגון 
	פירוט השירותים
	שם ודרך התקשרות עם נציג הלקוח 

	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	


יודגש כי הוועדה שומרת לעצמה לדרוש מהמציע דוגמאות לנהלים אלו לצורך התרשמות.
הנחיות אודות אופן מילוי הטבלה:
· יש למלא את הטבלה בהתאם לפירוט הנדרש בה, אין להוסיף מידע שאינו רלוונטי.
· יש למלא את הטבלה בהתאם לכמות התאים המופיעים בה. ככל שיומלאו יותר תאים מהנדרש יבדקו רק התאים הראשונים שמולאו.
· ניתן להוסיף להצעה כל מסמך או מידע רלוונטי, אשר יכול להעיד על המפורט בטבלה.
10.2.1.5. היעדר פעילות מפלגתית:
מנהל הפרויקט לא היה חבר מפלגה או נטל חלק בפעילות מטעם מפלגה בשלוש השנים שקדמו למועד הגשת ההצעה, ואין  לו זיקה אישית או עסקית למפלגה או לגורם בכיר בה.
להוכחת תנאי סף זה יש לצרף הצהרה של מנהל הפרויקט, בנוסח המצורף כנספח 6 למכרז.
11. [bookmark: _Toc256000060][bookmark: _Toc32477908][bookmark: _Toc43400631][bookmark: _Toc44931942][bookmark: _Toc44932029][bookmark: _Toc53331350][bookmark: _Toc173823728][bookmark: _Toc173825536][bookmark: _Toc210133056][bookmark: show_isMarkivIchut_4]איכות ההצעה
בחלק זה של ההצעה יפרט המציע את הפרטים הנדרשים לצורך הערכת איכות ההצעה, בהתאם למדדי האיכות שפורטו לעיל בפרק א' למסמכי המכרז.
11.1. ניסיון באספקת שירותים בתחום הבטחת איכות ובקרת תהליכים תפעוליים מעבר לנדרש בתנאי הסף :
ייבדק היקף ניסיון המציע במתן שירותי הייעוץ במהלך 5 השנים האחרונות, מעבר להיקף השעות הנדרש בתנאי הסף. עבור כל פרויקט בהיקף מינימלי של 500 שעות, יינתנו שתי נקודות ועד מקסימום של 10 נקודות
לצורך הוכחת עמידה במדד איכות זה, על המציע למלא את הטבלה שלהלן:
	שנת התחלה 
	שנת סיום 
	שם הלקוח
	פירוט על הפרויקט 
	היקף שעות הפרויקט
	שם ודרך התקשרות עם נציג הלקוח 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


הנחיות למילוי הטבלה:
· יש למלא את הטבלה בהתאם לפירוט הנדרש בה, אין להוסיף מידע שאינו רלוונטי.
· יש למלא את הטבלה בהתאם לכמות התאים המופיעים בה. ככל שימולאו יותר תאים מהנדרש יבדקו רק התאים הראשונים שימולאו.
· ניתן להוסיף להצעה כל מסמך או מידע רלוונטי, אשר יכול להעיד על המפורט בטבלה.
11.2. שביעות רצון לקוחות
נציגי הוועדה יפנו לאנשי קשר מטעם הגופים המפורטים בטבלת הניסיון של המציע, כדי לקבל מידע לצורך ניקוד האיכות במסגרת אמת מידה זו.
הוועדה רשאי גם לפנות לגופים אחרים אשר לא פורטו בהצעת המציע ואשר המציע סיפק להם שירותים. 
הניקוד יינתן על בסיס המידע שיתקבל על בסיס שתי חוות הדעת הראשונות שיתקבלו במסגרת הפנייה אל אנשי הקשר, בהתאם לקריטריונים כמפורט להלן: מקצועיות זמינות, העמדת כ"א כנדרש ומענה מהיר לדרישות - יחסי אנוש, מענים מותאמים לצרכים שביעות רצון כללית.
11.3. אספקת שירותי הבטחת איכות עבור ארגונים בתעשיייה :
ייבדק ניסיון המציע באספקת שירותי הבטחת איכות עבור ארגונים בתעשייה בתחומי פעילות הדומים לפעילויות המתבצעות בממ"ל (כגון מפעלי אריזה, ותעשיית הדפוס) במהלך חמש השנים הקודמות למועד האחרון להגשת ההצעות. עבור כל גוף כאמור, עבורו בוצע פרויקט בהיקף כספי של 100,000 ₪ (כולל מע"מ) יינתן 2 נקודות ועד למקסימום של 10 נקודות
לצורך הוכחת עמידה במדד איכות זה, על המציע למלא את הטבלה הבאה:
	שנת התחלה 
	שנת סיום
	שם הארגון לו סופקו השירותים
	שם ופירוט אודות הפרוייקט 
	היקף כספי של פרוייקט הייעוץ בש"ח 
	שם ופרטי איש קשר מטעם הלקוח

	 
	
	 
	
 
	 
	 

	 
	
	 
	 

	 
	 

	 
	
	 
	 

	 
	 

	 
	
	 
	 

	 
	 

	 
	
	 
	 

	 
	 



הנחיות למילוי הטבלה:
· יש למלא את הטבלה בהתאם לפירוט הנדרש בה, אין להוסיף מידע שאינו רלוונטי.
· יש למלא את הטבלה בהתאם לכמות התאים המופיעים בה. ככל שימולאו יותר תאים מהנדרש יבדקו רק התאים הראשונים שימולאו.
· ניתן להוסיף להצעה כל מסמך או מידע רלוונטי, אשר יכול להעיד על המפורט בטבלה.

11.4. ניסיון מנהל הפרויקט המוצע מעבר לתנאי הסף
ייבדק היקף ניסיון מנהל הפרויקט המוצע בניהול פרויקטים בתחום הבטחת איכות ובקרת תהליכים תפעוליים , כולל ניהול צוות מקצועי של לפחות 5 אנשי מקצוע בתחום במהלך 5 השנים האחרונות, מעבר לנדרש בתנאי הסף: על כל ניהול פרויקט בתחום הכולל ניהול אנשי צוות כמפורט בתנאי סף, בהיקף של 500 שעות לפחות יינתנו 2 ועד מקסימום של 10 נקודות
לצורך הוכחת עמידה במדד איכות זה, על המציע למלא את הטבלה הבאה:
	שנת התחלה 
	שנת סיום 
	שם לקוח/הארגון ופרטי איש הקשר מטעם הלקוח
	היקף שעות הייעוץ שניתן ע"י מנהל הפרויקט
	פירוט אודות העבודה עבור הלקוח 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


הנחיות למילוי הטבלה:
· יש למלא את הטבלה בהתאם לפירוט הנדרש בה, אין להוסיף מידע שאינו רלוונטי.
· יש למלא את הטבלה בהתאם לכמות התאים המופיעים בה. ככל שימולאו יותר תאים מהנדרש יבדקו רק התאים הראשונים שימולאו.
· ניתן להוסיף להצעה כל מסמך או מידע רלוונטי, אשר יכול להעיד על המפורט בטבלה.

11.5. מתודולוגיה מוצעת
המציע יידרש להציג מסמך מתודולוגיה מוצעת לאספקת השירותים ככל שיזכה. 
אורך המסמך לא יעלה על 8 עמודים (פונט דיוויד גודל 12, רווח 1.5) .
על המציע לפרט, בין היתר, לגבי הנושאים הבאים: 
11.5.1.1. חזון כללי של המציע לגבי אספקת השירותים ויעדי תהליך הבקרה מתווה הפעולה המתוכנן פירוט מודל עבודה מוצע כולל גאנט, החל מזמן ההודעה על קיומה של מערכת בחירות ועד לסיום התהליך. 
11.5.1.2. מתווה הפעולה המתוכנן פירוט מודל עבודה מוצע כולל גאנט, החל מזמן ההודעה על קיומה של מערכת בחירות ועד לסיום התהליך. 
11.5.1.3. התייחסות לניהול סיכונים, חסמים ואילוצים בעבודה הנדרשת ופתרונות אפשריים. 
11.5.1.4. תכנית לגיוס הצוות שיספק את השירותים, לרבות תהליכי המיון. 
לצורך בחינת עמידת המציע בקריטריון זה נדרש המציע לצרף מסמך כנספח 5 להצעתו.

12. [bookmark: _Toc256000061][bookmark: _Toc32477909][bookmark: _Toc43400632][bookmark: _Toc44931943][bookmark: _Toc44932030][bookmark: _Toc53331351][bookmark: _Toc173823729][bookmark: _Toc173825537][bookmark: _Toc210133057]התחייבויות נוספות של המציע
12.1. כשירות להתמודדות במכרז
[bookmark: _Toc53331352]המציע קרא בעיון רב את מסמכי המכרז על כל פרקיו, נספחיו, תנאיו וחלקיו, לרבות כל ההבהרות שפורסמו על ידי הוועדה ולרבות תנאי ההתקשרות עם הספק הזוכה, הוא הבין את כל האמור בהם, ומסכים להם.
[bookmark: _Toc53331354]המציע אינו מצוי בהליכי פשיטת רגל או פירוק ולא מתנהלות נגד המציע תביעות מהותיות, שעלולות לפגוע בתפקודו אם יזכה במכרז.
[bookmark: _Toc53331355]אין מניעה לפי כל דין להשתתפות המציע במכרז.
[bookmark: _Toc53331356]אין בהגשת הצעה במכרז או בביצוע ההתקשרות נושא המכרז, על ידי המציע, כדי ליצור ניגוד עניינים, בין במישרין ובין בעקיפין, בין המציע לוועדה.
המציע מתחייב לעדכן בכתב את הוועדה, ללא דיחוי, בכל שינוי מהותי אשר חל במידע שמסר במסגרת הצעתו במכרז.
אם המציע אינו חב במע"מ במסגרת ההתקשרות מכוח המכרז, הוא מצהיר על כך שפנה אל רשות המסים לצורך קבלת אישור לכך, טרם הגשת הצעה במכרז.
12.2. אי תיאום הצעות מכרז 
[bookmark: _Toc53331357]הפרטים המופיעים בהצעה זו הוחלטו על ידי המציע באופן עצמאי, ללא התייעצות, הסדר או קשר עם מציע אחר. 
[bookmark: _Toc53331358]פרטי ההצעה לא הוצגו או יוצגו בפני כל אדם או תאגיד אשר מציע הצעות במכרז זה. 
[bookmark: _Toc53331359]המציע לא היה מעורב בניסיון להניא מתחרה אחר מלהגיש הצעות במכרז זה, ולא היה מעורב בדרך כלשהי בהצעה שהוגשה על ידי מציע אחר. 
[bookmark: _Toc53331360]המציע לא היה, ולא מתכוון להיות מעורב בניסיון לגרום למתחרה אחר להגיש הצעה גבוהה או נמוכה יותר מהצעתו זו.
[bookmark: _Toc53331361]המציע לא היה מעורב בניסיון לגרום למתחרה להגיש הצעה בלתי תחרותית מכל סוג שהוא.
[bookmark: _Toc53331362]הצעה זו מוגשת בתום לב.
12.3. עצמאות המציע
[bookmark: _Toc53331363]למיטב ידיעתו של המציע:
12.3.1.1. המציע אינו מחזיק או מוחזק על ידי מציע אחר במכרז. 
12.3.1.2. [bookmark: _Toc53331364]גורם אחד אינו מחזיק ב-25% או יותר מאמצעי שליטה בו ובמציע נוסף במכרז. 
"החזקה" לעניין סעיף זה – החזקה במישרין או בעקיפין ב-25% או יותר מאמצעי שליטה, כהגדרתו בחוק ניירות ערך, התשכ"ח-1968.
[bookmark: _Toc53331365]המציע אינו קבלן משנה של מציע אחר במכרז, בקשר עם ביצוע השירותים במכרז זה.
13. [bookmark: _Toc256000062][bookmark: _Toc173823730][bookmark: _Toc173825538][bookmark: _Toc210133058][bookmark: _Toc43400633][bookmark: _Toc44931944][bookmark: _Toc44932031][bookmark: _Toc53331366]בקשות 
13.1. הגשת בקשות במסגרת ההצעה
במסגרת הצעתו רשאי המציע להגיש בקשות הנכללות בתנאי המכרז כמפורט בסעיף זה להלן וזאת כחלק בלתי נפרד מהצעתו.
הבקשות יכללו במסמכי ההצעה וינוסחו בצורה ברורה תוך הפנייה לסעיף אליו מתייחסת הבקשה.
מציע שלא יפנה לוועדה בבקשה האפשרית בהתאם לכללי מכרז זה כחלק מהגשת הצעתו, יהיה מנוע מלהעלות בעתיד כל טענה, דרישה או תביעה בנושא ויראו בו כמי שויתר על בקשתו או על הזכות הנובעת ממנה, בהתאם להקשר, אף אם הוא עומד בתנאים המהותיים המקימים את הזכאות - והכל לפני העניין והקשר הדברים. 
13.2. [bookmark: _Toc42501739][bookmark: _Toc42589797][bookmark: _Toc42589890][bookmark: _Toc43197227][bookmark: _Toc44931945][bookmark: _Toc44932032][bookmark: _Toc49766707][bookmark: _Toc49766796][bookmark: _Toc53330159]עסק בשליטת אישה
[bookmark: _Toc53331367]מציע שהוא "עסק בשליטת אישה" בהתאם להוראות סעיף 2ב לחוק חובת המכרזים ומעונין שתינתן לו העדפה יצהיר על כך כלהלן (יש לסמן X במקום המתאים): .
המציע מצהיר כי הוא עסק אשר אישה מחזיקה בשליטה בו, ואשר יש לה, לבד או יחד עם נשים אחרות, היכולת לכוון את פעילותו וכי לא התקיים אף אחד מאלה: (1) אם מכהן במציע נושא משרה שאינו אישה – הוא אינו קרוב של המחזיקה בשליטה; (2) אם שליש מהדירקטורים אינם נשים – אין הם קרובים של המחזיקה בשליטה;
לתמיכה בהצהרה זו, וכתנאי לקבלת העדפה על המציע לצרף אישור רו"ח ותצהיר כהגדרתם בחוק חובת המכרזים, המעידים על כך שהעסק הוא בשליטת אישה. 
13.3. עידוד משרתי מילואים
מציע שמחזיק בשליטה בו הוא חייל מילואים כהגדרתו בחוק שירות המילואים, התשס"ח-2008, ששירת שירות מילואים 20 ימים לפחות במהלך 12 החודשים לפני המועד האחרון להגשת הצעות במכרז, ומעונין שתינתן לו העדפה בשל כך יצהיר כלהלן (יש לסמן X במקום המתאים):
המציע מצהיר כי הוא חייל מילואים כהגדרתו בחוק שירות המילואים, התשס"ח-2008, ששירת שירות מילואים 20 ימים לפחות במהלך 12 החודשים לפני המועד האחרון להגשת הצעות במכרז. 
הוא מחזיק בשליטה בעסק מגיש ההצעה. לעניין זה "מחזיק בשליטה" – משרת מילואים פעיל שהוא נושא משרה בעסק אשר מחזיק, לבד או יחד עם משרתי מילואים פעילים אחרים, במישרין או בעקיפין, ב-50% או יותר מכל סוג של אמצעי השליטה בעסק זעיר, קטן או בינוני". "אמצעי שליטה" לעניין זה – כהגדרתו בחוק הבנקאות (רישוי), התשמ"א-1981.
ההצעה אינה של חברת בת של עסק גדול. "עסק גדול" לעניין זה: "עוסק מורשה או מוסד כספי, כהגדרתם בחוק מס ערך מוסף, התשל"ו-1975, המעסיק יותר מ-100 עובדים או שמחזור העסקאות השנתי שלו עולה על 100 מיליון שקלים חדשים". 
13.4. [bookmark: hidden_AmotMidaA_3][bookmark: hidden_TovinAndMehir]הכרה בנתונים של אישיות משפטית אחרת 
במקרה בו בעברו של המציע התרחש שינוי ארגוני (לדוג' רכישת פעילות, התאגדות כחברה, רה-ארגון או איחוד של חברות בדרך אחרת), באופן בו הפעילות הרלוונטית בנושא המכרז השתלבה אצל המציע, יוכל המציע לבקש מהוועדה בכתב ובאופן מנומק לצרף לנתוניו את נתוני הגוף בו התקיימה הפעילות לפני השינוי הארגוני לשם הכרה בעמידה בתנאי סף מקצועי, אחד או יותר, או בתנאים אחרים הקבועים במכרז, או לשם קבלת ניקוד איכות והכל בכפוף לכללים הקבועים במכרז.
אם המציע מבקש שיכירו לו בנתונים של אישיות משפטית שונה לצורך עמידה בתנאי הסף מסוים או מספר תנאי סף או לשם קבלת ניקוד איכות, בהתאם לתנאים המפורטים במכרז, עליו לפרט את כלל הפרטים הרלוונטיים לצורך הכרה כאמור, ולצרף כל מסמך שיכול להוכיח על השינוי המבני, ועל השתלבות הפעילות הרלוונטית אצלו.
החלטה בדבר הכרה כאמור תהיה בכפוף לשיקול דעת הוועדה.
13.5. [bookmark: _Toc43400634][bookmark: _Toc44931946][bookmark: _Toc44932033][bookmark: _Toc53331370]בקשה לחיסיון 
בהתאם למפורט בפרק א' למסמכי המכרז, להלן העמודים, הסעיפים או המסמכים הכלולים בהצעה אשר המציע מבקש למנוע ממציעים אחרים במכרז לעיין בהם (בטענה לחשיפת סוד מסחרי או סוד מקצועי או כל נימוק אחר המופיע בתקנה 21(ה) לתקנות חובת המכרזים): 
	[bookmark: _Toc43400635][bookmark: _Toc44931947][bookmark: _Toc44932034]מספר עמוד/סעיף
	[bookmark: _Toc43400636][bookmark: _Toc44931948][bookmark: _Toc44932035]נושא הסעיף
	[bookmark: _Toc43400637][bookmark: _Toc44931949][bookmark: _Toc44932036]נימוק למניעת החשיפה

	
	
	

	
	
	

	
	
	


 
אישור והתחייבות
בחתימתנו אנו מאשרים כי: 
1. קראנו את כל הוראות המכרז, והצעתנו מוגשת בהתאם לכללי המכרז ועומדת בתנאים ובדרישות המפורטות במסמכי המכרז.
2. כל סעיף במכרז מובן ומקובל עלינו, והמציע יהיה מנוע ומושתק מלהעלות טענות כנגד תנאי המכרז מרגע הגשת הצעה זו. 
3. הפרטים המופיעים בהצעה זו על נספחיה, הם אמת, וכי המציע מסוגל ומתכוון לעמוד בכל פרט מהצעתו ובהוראות המכרז.

	תאריך
	
	שם
	
	חתימת מורשה החתימה

	
	
	
	
	

	תאריך
	
	שם
	
	חתימת מורשה החתימה

	
	
	
	
	

	תאריך
	
	שם
	
	חתימת מורשה החתימה




14. [bookmark: _Toc256000063][bookmark: _Toc210133059][bookmark: _Toc32477911][bookmark: _Toc43400638][bookmark: _Toc44931950][bookmark: _Toc44932037][bookmark: _Toc53331371][bookmark: _Toc173823731][bookmark: _Toc173825539]רשימת נספחים 
[bookmark: tbl_appendixesList]
	תיאור נספח
	שם נספח
	מס' נספח

	טופס הצעת מחיר מלא בהתאם להוראות המופיעות בנספח.
	הצעת מחיר
	נספח 1

	על המציע לצרף אישור תקף מרואה חשבון או מיועץ מס על ניהול פנקסי חשבונות, ודיווח לרשויות המס כנדרש בחוק עסקאות גופים ציבוריים, או אישור על פטור מחובה זו.
לצורך כך ניתן להשתמש בקישור הבא:
https://www.misim.gov.il/gmishurim/frmInputMekabel.aspx?cur=0
	אישור פקיד מורשה
	נספח 2

	על המציע לצרף תצהיר עו"ד בהתאם למפורט בנספח. 
	תצהיר עו"ד בדבר היעדר הרשעות לפי חוק עסקאות גופים ציבוריים
	נספח 3

	לצורך הוכחת העמידה בתנאי סף זה על המציע לצרף העתק תעודה ממוסדות המוכרים על ידי המועצה להשכלה גבוהה או אישור שקילות ממשרד החינוך עבור תעודות ממוסדות בחו"ל, ולסמנו כנספח 4 לחוברת ההצעה.
	השכלה- נותן השירותים
	נספח 4

	המציע יידרש להציג מסמך מתודולוגיה מוצעת לאספקת השירותים ככל שיזכה, אורך המסמך לא לא יעלה על 8 עמודים (פונט דיוויד גודל 12, רווח 1.5)
	מתודולוגיה מוצעת
	נספח 5

	על המציע לצרף הצהרה של מנהל הפרויקט בהתאם למפורט בנספח. 
	היעדר פעילות מפלגתית
	נספח 6

	על המציע לצרף קורות חיים של מנהל הפרויקט ולסמנם כנספח 7 לחוברת ההצעה.
	קורות חיים של מנהל הפרויקט
	נספח 7



 


[bookmark: _Toc504992922][bookmark: _Toc401778846]
[bookmark: _Toc44931951][bookmark: _Toc44932038][bookmark: _Toc53331372][bookmark: show_nispach1_2][bookmark: TenderDesc_4]נספח 1 – טופס הצעת המחיר למכרז 10/26 -לאספקת שירותי ייעוץ להבטחת איכות בתהליכי עבודה תפעוליים - וועדת הבחירות המרכזית לכנסת
[bookmark: show_Ismn_2]
[bookmark: show_SugTevatMichrazimDigital_1]טופס זה יוגש בנפרד מחוברת ההצעה

[bookmark: html_pricingRulesGeneral]כללי
1. על המציע לעיין בכלל מסמכי המכרז טרם מילוי טופס הצעת המחיר.
2. מובהר, כי הכמויות המצוינות מטה ביחס ליחידות התמחור הן בבחינת הערכה בלבד לשם חישוב הצעה זוכה ולוועדה מסור שיקול הדעת המלא והבלעדי לקבוע את היקף השירותים שיוזמנו מהספק במסגרת ההתקשרות, וזאת לפי צרכיו בפועל של הוועדה.
הצעת המחיר
1. כל שורה בטבלה מהווה יחידת תמחור נפרדת. יש להקפיד למלא את כל יחידות התמחור ולעשות כן, בהתאם לכללים המופיעים תחת הטבלה.
2. ניתן לנקוב במחיר הכולל עד שתי ספרות לאחר הנקודה העשרונית. מובהר, כי ככל שהמציע יציין יותר משתי ספרות לאחר הנקודה, הסכום יעוגל כלפי מטה כך שיילקחו בחשבון רק שתי הספרות הראשונות לאחר הנקודה העשרונית.
3. יש למלא רק את העמודה המסומנת "למילוי על ידי המציע".
[bookmark: tbl_nispach1]
טבלת מחירים 1 - הצעה כספית
	[bookmark: _Hlk209965299]הצעת המחיר ליחידת תמחור בודדת - למילוי ע"י המציע (כולל מע"מ) 
	כמות 
	יחידת התמחור 
	מס. 

	₪

	5
	תכנית עבודה והגשת מסמך מפורט של תהליך
בניית תכנית עבודה והגשת מסמך מפורט של תהליך בקרה/הבטחת איכות לאגף/יחידה תפעולית
	1

	₪

	70
	הגשת דוח פעילות יומי
הגשת דוח יומי של פעילות צוות הבטחת איכות בסיום יום . הדוח יתייחס לכל פעילות הבטחת האיכות אשר התקיימו ביחידה ביום זה, לכל היחידות באגף, לרבות פעילות חוץ אצל ספקים חיצוניים. הגדרת הנתונים הנדרשים בדוח יוגדרו על ידי הוועדה כגון: יעדים, ביצוע בפועל, כמות ופירוט תקלות, נתוני כ"א (מצבת כ"א מול נוכחות בפועל), אירועי בטיחות, וכו
	2

	₪

	15
	הגשת דוח פעילות שבועי
הגשת דוח שבועי של פעילות צוות הבטחת איכות בסיום שבוע עבודה. הדוח יתייחס לכל פעילות הבטחת האיכות בכל היחידות באגף בשבוע הרלוונטי . לרבות פעילות חוץ אצל ספקים חיצוניים. הגדרת הנתונים הנדרשים בדוח יוגדרו על ידי הוועדה כגון: יעדים, ביצוע בפועל, כמות ופירוט תקלות, נתוני כ"א (מצבת כ"א מול נוכחות בפועל), אירועי בטיחות, וכו'.
	3

	₪

	3
	הגשת דוח פעילות תקופתי
הגשת דוח תקופתי (חודשי) של פעילות צוות הבטחת איכות בסיום פעילות . הדוח יתייחס לכל פעילות הבטחת האיכות אשר התקיימו באגף בתקופה המוגדרת ע"י הוועדה. לרבות פעילות חוץ אצל ספקים חיצוניים. הגדרת הנתונים הנדרשים בדוח יוגדרו על ידי הוועדה כגון: יעדים, ביצוע בפועל, כמות ופירוט תקלות, נתוני כ"א (מצבת [footnoteRef:1]כ"א מול נוכחות בפועל), אירועי בטיחות, וכו'. [1:  הכמות המצויינת הינה לשם השוואת ההצעות ואין היא מהווה התחייבות מצד הוועדה לרכש בהיקף כזה או אחר] 

	4

	₪

	1
	הגשת דוח מסכם מערכת בחירות
הגשת דוח מסכם של פעילות צוות הבטחת איכות בסיום תקופת הבחירות. הדוח יתייחס לכל פעילות הבטחת האיכות אשר התקיימו בתקופת הבחירות הרלוונטית. הגדרת הנתונים הנדרשים בדוח יוגדרו על ידי הוועדה כגון: יעדים, ביצוע בפועל, כמות ופירוט תקלות, נתוני כ"א (מצבת כ"א מול נוכחות בפועל), אירועי בטיחות, וכו'.
	5

	₪

	2
	העברת הדרכה / סדנא בנושא איכות ובקרה
סדנה באורך של שעתיים לפחות כולל הכנת חומרים הנדרשים לביצוע הסדנה/ההדרכה . 
	6

	₪

	1
	פיתוח תכנית הדרכה להבטחת איכות
פיתוח תוכנית הדרכה להבטחת איכות מותאמת לצרכי הוועדה
	7

	₪

	3
	ביצוע תחקיר אירוע, לרבות אירועי תקלות משמעותיות בתהליך העבודה 
ביצוע והגשת דוח תחקיר אירוע לרבות הגשת דוח לפי דרישת הוועדה, לרבות אירועי תקלות משמעותיות . בהתאם לדרישת הוועדה 
	8



	כללים נוספים עבור טבלה זו:

	1. במידה ולא יוצע מחיר לגבי אחת או יותר מיחידות התמחור לעיל, ההצעה כולה תפסל ותדחה על הסף.
2. על הסכומים המוצעים להיות סופיים ולכלול כל מס, ובכלל זה מע"מ כשיעורו על פי דין (ככל שהמציע חב בתשלום מע"מ). יודגש כי מציע אשר בהתאם להוראות הדין אינו מחויב בתשלום מע"מ במסגרת ביצוע ההתקשרות, יציין זאת באופן מפורש וברור במסגרת הצעתו.





טבלת מחירים 2 - הנחה על מחירי מחירון חשכ"ל הוראת תכ"ם מספר 8.1.1 התקשרות עם נותני שירותים חיצוניים
	[bookmark: _Hlk209967544]אחוז הנחה - למילוי ע"י המציע 
	כמות [footnoteRef:2] [2:  הכמות המצויינת הינה לשם השוואת ההצעות ואין היא מהווה התחייבות מצד הוועדה לרכש בהיקף כזה או אחר ] 

	יחידת תמחור 
	מס. 

	%
	1,200
	יועץ 3
	1



	כללים נוספים עבור טבלה זו:

	1. תעריפי הוראת התכ"ם הם תעריפים מירביים ואינם כוללים מע"מ.
2. השוואת ההצעות תעשה בהתבסס על תעריפי הוראת תכ"ם מספר 8.1.1 התקשרות עם נותני שירותים חיצוניים נכון למועד האחרון להגשת הצעות.
3. אם לא מילא המציע אחוז הנחה או מילא ערך שלא בהתאם להוראות המכרז, רשאית ועדת המכרזים לראות את יחידת התמחור כאילו לא ננקב בה אחוז הנחה אלא הוצע המחיר המקסימלי או לפסול את ההצעה כולה, לפי שיקול דעתה הבלעדי. 
4. תעריפי נותני השירותים - הצעת המחיר לשעת עבודה, אשר תוגש על ידי המציע, תכלול את שיעור ההנחה המוצע מתעריפי הבסיס המפורטים בהוראת התכ"ם. ככל שההתקשרות כוללת מספר רמות של נותני שירותים חיצוניים, שיעור ההנחה יחול באופן אחיד על כלל רמות התעריפים, בהתאם לרמת התעריף שעליו עונה נותן השירותים החיצוני. היקף הכמות המצויינת בטבלה הינה הערכה ועשויה להתחלק בין מספר נותני שירותים ברמת תעריף שונות. כמות זו אינה מחייבת את הוועדה, אלא משמשת את הוועדה לצורך השוואת הצעות בלבד.





[bookmark: html_paymentsPreview]
[bookmark: html_HumanResourcesPricingPreview]
[bookmark: html_commitmentsPreview]חבות במע"מ – למילוי רק על ידי מציע שאינו חב במע"מ על פי דין במסגרת ההתקשרות
1. מציע שאינו חב בתשלום מע"מ במסגרת ביצוע התקשרות זו על פי דין, יצהיר על כך כלהלן (יש לסמן X במקום המתאים):
☐ המציע מצהיר כי במסגרת התקשרות לפי מכרז זה, אם יזכה, לא יהיה חייב בתשלום מע"מ וכי הוא פנה לרשות המיסים לקבלת אישור על כך.
המציע מתחייב כי:
1. לאחר שעיין במסמכי המכרז על כל נספחיו לרבות נוסח ההסכם ונספחיו, המציע מגיש בזאת הצעת מחיר למכרז.
2. מעבר למפורט בנספח זה לא יידרש על ידי המציע כל סכום נוסף אלא אם נכתב אחרת באופן מפורש במקום אחר במסמכי המכרז.
3. המציע אינו מתנה הצעה זו בשום תנאי.

	חותמת המציע וחתימת מורשה חתימה של המציע
	
	תאריך


                 			        
 


[bookmark: add_appendixes][bookmark: _Toc32477912][bookmark: _Toc43400639][bookmark: _Toc44931957][bookmark: _Toc44932044][bookmark: _Toc44932669][bookmark: _Toc53331378][bookmark: nispach4_3]נספח 3 – תצהיר בדבר היעדר הרשעות לפי חוק עסקאות גופים ציבוריים
1. אני הח"מ _______________ ת"ז _______________ לאחר שהוזהרתי כי עלי לומר את האמת וכי אהיה צפוי לעונשים הקבועים בחוק אם לא אעשה כן, מצהיר/ה בזה כדלקמן:
1.1. [bookmark: TenderDesc_5]הנני נותן תצהיר זה בשם ___________________ שהוא המציע (להלן: "המציע") המבקש להתקשר עם ועדת הבחירות לאספקת שירותי ייעוץ להבטחת איכות בתהליכי עבודה תפעוליים, מכרז מספר 10/26. אני מצהיר/ה כי הנני מוסמך/ת לתת תצהיר זה בשם המציע. 
1.2. בתצהירי זה, משמעותו של המונח "בעל זיקה" כהגדרתו בחוק עסקאות גופים ציבוריים התשל"ו-1976 (להלן: "חוק עסקאות גופים ציבוריים"). אני מאשר/ת כי הוסברה לי משמעותו של מונח זה וכי אני מבין/ה אותו. 
1.3. משמעותו של המונח "עבירה" – עבירה לפי חוק עובדים, התשנ"א-1991 או לפי חוק שכר מינימום התשמ"ז-1987.
1.4. המציע הינו תאגיד הרשום בישראל. (סמן X במשבצת המתאימה):
· [bookmark: TenderDesc_9]המציע ובעל זיקה אליו לא הורשעו ביותר משתי עבירות עד למועד האחרון להגשת ההצעות (להלן: "מועד להגשה") למכרז מספר 10/26 לאספקת שירותי ייעוץ להבטחת איכות בתהליכי עבודה תפעוליים - ועדת הבחירות המרכזית לכנסת .
· המציע או בעל זיקה אליו הורשעו בפסק דין ביותר משתי עבירות וחלפה שנה אחת לפחות ממועד ההרשעה האחרונה ועד למועד ההגשה. 
· המציע או בעל זיקה אליו הורשעו בפסק דין ביותר משתי עבירות ולא חלפה שנה אחת לפחות ממועד ההרשעה האחרונה ועד למועד ההגשה. 

זה שמי, להלן חתימתי ותוכן תצהירי דלעיל אמת. 

	____________________	   ________________	 _________________ 
  	תאריך	שם	         חתימה וחותמת           
   
אישור עורך הדין
אני הח"מ _____________________, עו"ד מאשר/ת כי ביום ____________ הופיע/ה בפני במשרדי אשר ברחוב ____________ בישוב/עיר ____________ מר/גב' ______________ שזיהה/תה עצמו/ה על ידי ת"ז ____________ /המוכר/ת לי באופן אישי, ואחרי שהזהרתיו/ה כי עליו/ה להצהיר אמת וכי יהיה/תהיה צפוי/ה לעונשים הקבועים בחוק אם לא יעשה/תעשה כן, חתם/ה בפני על התצהיר דלעיל. 

	_________________	     ___________________	       ___________________
	תאריך	מספר רישיון	חתימה וחותמת


נספח 4 – העתק תעודות המעידות על השכלה – מנהל הפרויקט

בהתאם לאמור בתנאי סף השכלה- נותן השירותים המציע נדרש לצרף כאן העתק רישיון לשם הוכחת עמידתו בתנאי הסף ולסמנו כנספח 4.



נספח 5 – מתודולוגיית לאספקת השירותים

בהתאם לאמור בקריטריון האיכות בעניין מתודולוגיית אספקת השירותים, בהתאם למפורט בטופס ההצעה ולסמנו כנספח 5.



נספח 6 – הצהרה על היעדר פעילות מפלגתית – מנהל הפרויקט

נספח ג' – הצהרת המועמד על סיוג פעילות מפלגתית

	שם 
	מספר זהות

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



אני החתום מטה, המוצע לשמש כמנהל פרויקט מטעם המציע _________________, לוועדת הבחירות המרכזית, מצהיר\ה בזאת לאמור – 

אין לי זיקה אישית או עסקית למפלגה, ולא עסקתי בפעילות פוליטית או מפלגתית, או הייתי חבר במפלגה כלשהי בשלוש השנים האחרונות.*

* לעניין זה, לא יראו השתתפות בהפגנה או בכינוס בעל אופי פוליטי, או הבעת עמדה פומבית בעניינים פוליטיים, כשלעצמן, כפעילות פוליטית. מי שלא שילם דמי חבר למפלגה ולא השתתף בפעילות במוסדותיה, לא יראוהו כחבר מפלגה


	
	
	
	
	

	שם 
	
	חתימה
	
	תאריך





נספח 7 – קורות חיים – מנהל הפרויקט

המציע נדרש לצרף קורות חיים של מנהל הפרויקט ולסמנם כנספח 7.


